Merkblatt fiir neue Elternbeirdte

Liebe Elternbeirate,

Sie sind fiir eine Amtszeit von (zunichst) zwei Jahren als Klassenelternbeirate oder deren Stellvertreter gewahit
worden und haben somit die Aufgabe, die Interessen der Eltern Ihrer Klasse innerhalb und auBerhalb der Klasse zu
vertreten und die wesentlichen Vorgénge aus dem Leben und der Arbeit der Klasse und der Schule zu erortern.
Damit lhre Arbeit erleichtert wird, mdchten wir lhnen hier einige Tipps zum Einstieg geben:
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Die Aufgaben des Klassenelternbeirats sind in § 107 des Hessischen Schulgesetzes geregelt. Danach ist die
Klassenelternschaft mindestens einmal je Schulhalbjahr und dariiber hinaus bei Bedarf oder auf Verlangen
eines Flnftels der Klassenelternschaft zu einem Elternabend einzuberufen. Sprechen Sie die Termine
rechtzeitig mit |hrem/lhrer Klassenlehrer/in ab. Die Schule gibt insoweit einen Terminrahmen vor.
Sondertermine miissen auch mit dem Hausmeister abgestimmt werden.

Die Einladung zum Elternabend erfolgt mit einer Frist von 10 Tagen. Nur wenn eine Elternbeiratswahl auf
der Tagesordnung steht, muss schriftlich eingeladen werden (nicht per E-Mail). Dies ergibt sich aus der
Wahlordnung von 1993.

Der Elternbeirat leitet den Elternabend und erteilt das Wort. Eine Anwesenheitsliste ist wichtig, so kénnen
Eltern, die nicht kommen konnten, spéter gezielt angesprochen werden. Es ist sinnvoll ein Kurzprotokoll
anzufertigen. Beratungspunkte, Ergebnisse und Beschlisse kénnen so zu einem spateren Zeitpunkt
nachgelesen werden.

An den Klassenelternabenden nimmt die Klassenlehrerin/der Klassenlehrer teil. Die weiteren Lehrer/innen
sollen einmal im Jahr an der Sitzung teilnehmen. Diese Teilnahme ist wichtig, damit die Eltern die einzelnen
Lehrer/innen der Klasse auRerhalb der Sprechstunden kennenlernen kénnen. Auf Verlangen eines Viertels
der Klassenelternschaft missen die weiteren Lehrer/innen teilnehmen.

Legen Sie beim ersten Elternabend ein Adressen- und Telefonverzeichnis der Schiler/innen der Klasse an
(wichtig zur Aktivierung einer Klassen-Telefonkette!), sowie dariiber hinaus einen E-Mail-Verteiler aller
Eltern. Natirlich geht das nur auf freiwilliger Basis.

In keinem Fall dirfen Adressen und Telefonnummern auRerhalb des Kreises der Klassenelternschaft weiter
gegeben werden.

Beim ersten Elternabend sollten Sie eine Klassenkasse anlegen und gleich einen Betrag von ca. 10 - 20 Euro
einsammeln (je nachdem, ob z.B. ein Biicherkauf, Bastelgeld, kleinere Ausgaben fur die Klasse oder
Ahnliches ansteht). Die Einrichtung eines Klassenkontos z.B. zum Ansammeln mehrerer kleinerer
Geldbetrage fiir eine anstehende Klassenfahrt, sollten Sie ebenfalls mit den Eltern besprechen.

Weisen Sie die Eltern der Klasse auf die Website der Schule (http://www.limesschule.de/), sowie die
Schulzeitung LIMETTE hin. Beide geben z.B. Auskunft GUber aktuell anstehende Termine.

Alle Eltern sollten auRerdem erfahren, wie die betreffenden Lehrkrafte zu erreichen sind.

Erfolgen in lhrer Klasse Fragen, die individueller Art sind und einzelne Kinder der Klasse betreffen, sollten
diese von den Eltern zunachst mit dem betroffenen Fachlehrer/in und erst danach mit dem Klassenlehrer/in
besprochen werden. Ermutigen Sie die Eltern das Gespréch friihzeitig zu suchen, die Lehrer/innen sind an
einer guten Zusammenarbeit interessiert. Nur wenn hier keine LOsung erzielt werden konnte, sollte das
Gesprach mit der Schulleitung gesucht werden. Allgemeine Themen, die die gesamte Klassengemeinschaft
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betreffen besprechen Sie ebenfalls mit der Klassenlehrerin. Auch hier kann es bei Bedarf ein Folgegesprach
zur weiteren Beratung mit der Schulleiterin geben.

> Besonders in der Anfangszeit erleichtert es die Elternarbeit sehr, wenn der Elternbeirat ein- bis zweimal im
Jahr eine Gemeinschaftsaktion aller Schiiler und Eltern organisiert, z.B. gemeinsames Wandern oder Grillen.
Daneben sollte man das Bediirfnis nach einem Elternstammtisch erfragen und auch beispielsweise einmal
im Halbjahr anbieten.

> Die Organisation von Schulfesten und die Mithilfe bei diversen schulischen Veranstaltungen, wie z.B.
Schulbasaren, liegen in den Handen der Eltern.
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Der Klassenelternbeirat vertritt die Klassenelternschaft im Schulelternbeirat. Der Klassenelternbeirat ist im
Schulelternbeirat stimmberechtigt (sein/e Stellvertreter/in nur bei Verhinderung/Abwesenheit des
Klassenelternbeirats). Der Schulelternbeirat wahlt aus seiner Mitte fir die Dauer von 2 Jahren einen
Vorsitzenden und einen stellvertretenden Vorsitzenden, sowie zwei Beisitzer/innen.

Der Klassenelternbeirat hat die Klassenelternschaft tiber die wichtigen Punkte der Schulelternbeiratssitzung
zu informieren. Von jeder Sitzung bekommen Sie per E-Mail ein Protokoll, welches fiir lhre Unterlagen
bestimmt ist und nicht an die Klassenelternschaft weitergeleitet wird. Aktuelle Punkte, die fur lhre
Klassenelternschaft relevant sind, kdnnen Sie als ,,Auszug aus dem Protokoll” weiterleiten. Achten Sie bitte
auch darauf, ob es wichtige Punkte gibt, die moglichst schnell und noch vor Protokollverteilung
weitergegeben werden mussen.

> Mit dem Vorstand des Schulelternbeirats kénnen Sie jederzeit Kontakt aufnehmen. Jede Anregung und Idee
ist wichtig.

» Wichtige Gremien fiir die Elternmitbestimmung sind neben dem Schulelternbeirat: die Schulkonferenz
(Zusammensetzung an der Limesschule: 5 Lehrer/innen, 5 Eltern und die Schulleitung. Sie haben in wichtigen
Fragen Entscheidungskompetenz); der Kreiselternbeirat und der Landeselternbeirat (wahlberechtigt und
wéhlbar sind Delegierte der Elternbeirate/ Stellvertreter, sowie alle Eltern, die ein schulpflichtiges Kind an
der Schule haben).

» Weitere nitzliche Informationen bieten z.B. auch die folgenden Links:

www.hkm.hessen.de (Kultusministerium Hessen)

http://region-hochtaunus.bildung.hessen.de (Schulamt des Hochtaunus)

www.bildungsserver.de (Bildungsserver Deutschland)

www.eltern.bildung.hessen.de (Bildungsserver Hessen)

www.leb-hessen.de (Landeselternbeirat)

http://www.kreiselternbeirat-htk.de/ (Kreiselternbeirat Hochtaunus)

www.bundeselternrat.de (Bundeselternrat)

Viel SpaB und gutes Gelingen bei ihrer neuen Aufgabe
winscht IThnen

Der Vorstand des Schulelternbeirats
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