
Liebe Frau  ……………………………………………………………. (Gruppenleitung), 
gerne möchte/n ich/wir ein Gespräch mit Ihnen in Ihrer Sprechzeit führen. 
Folgender Termin ist mir/uns möglich: …………………………… 

Mein Thema / mein Gesprächsanlass: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Ich benötige voraussichtlich ☐15 Min. ☐30 Min. ☐45 Min ☐1 Std.
für das Gespräch. 

Bitte um Bestätigung oder einen Alternativtermin. 

Vielen Dank und freundliche Grüße 

……………………………………………………….. 
Datum, Unterschrift 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Rückmeldung: 

Liebe Eltern, 
ich kann Ihnen einen Termin am ……………………… um …………………….. anbieten. 

Mit freundlichen Grüßen 

………………………………………………………… 
Datum, Unterschrift 

Schülerbetreuung 
Limesschule 
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